ANEXO VI
PLANO BASICO DE FISCALIZACAOQ

Em atencio as acdes necessarias ao aprimoramento da fiscalizacdo de
contratos, na intencio de estabelecer um plano de atuacdo comum a
qualquer contratacio de bens ou produtos, que deve ser de
conhecimento dos servidores que atuam no processo de fiscalizacio,
bem como dos interessados em contratar com o mumcipio.

Até a divulgacdo de plano basico de fiscalizacdo para contratos de
obras, o presente plano devera ser aplicado também aos objetos de
obras e servigos de engenharia, no que couber.

Riscos pontuais ac objeto estudado na contratacio deverdo ser
pontuados no gerenciamento de niscos do processo e o plano de
fiscalizacdo podera ser implementado. sempre que forem identificadas
novas agdes que possam imibir riscos em contratagcdes de qualquer
objeto.

O fiscal designado para a fiscalizacdo devera:

Atestar, em até 05 dias uteis do recebimento da Nota Fiscal respectiva,
o RECEBIMENTCO PROVISORIO no anverse das Notas fiscais
juntamente com outro servidor, que o produto ou o servigo foi
entregue em consondncia com o pactuado. O atesto presume o fiel
cumprimento do que fo1 acordado, em quantidade e qualidade e
havendo alguma observacio ou ressalva, o fiscal devera anotar no
anverso do respectivo documento, quando da sua assinatura.

Nio ressalvada irregulanidade no recebimento provisério, sempre que
o objeto permitir, 0 atesto no anverso da respectiva Nota Fiscal,
implicara também no recebimento defimtivo. conforme informado
pelo fiscal

Quando o objeto se referir a obras ou servicos de engenharia, devera
ser recebido, provisoria e defimtivamente, por fiscal que tenha registro
no respectivo conselho de profissio;

O objeto final de obras ou bens permanentes sera recebido
definitivamente por servidor ou comissdo designada para este fim,
mediante termo circunstanciado, no prazo definido no contrato.
Havendo irregularidade o fiscal devera ressalvar no anverso da Nota
Fiscal respectiva e formalizar relatorio destacando as
providencias que adotar;

Se o fiscal ndo puder estar presente no ato da entrega da mercadoria
devera lancar no seu atesto a observacio que atesta o recebimento
com base nas informacdes prestadas pelo outro servidor que recebeu o
objeto, a época.

Havendo necessidade de devolugio da mercadoria em todo ou em
parte, apds o recebimento no anverso da Nota Fiscal e a respectiva
ressalva, devera ser lavrada a notificacdo pelo fiscal do contrato e o
recebimento se dara sobre a parte incontroversa.




O termo de ressalva podera ser langcado em documento separado da
NF. mencionando-se no documento a existéncia de “ressalva em
ANEexo’ .

No termo de notificacdo da devolugio da mercadoria,_o fiscal devera
conceder o prazo referido no TR para a sua substituicdo.

Diante de entrega fora do prazo pactuado no processo, o fiscal devera
destacar em relatério, mformar o preposto através de e-mail que a
reincidéncia ensejara em notificacdo, juntando copia do refenndo e-
mail ao respectivo relatério. Se o atraso for superior a 03 dias uteis ou,
mesmo inferior, houver ocasionado prejuizos 3 Administracio, o fiscal
devera relatar notificar o contratado.

Sera obrigatdria a formalizacio de plano de fiscalizacdo especifico
para o objeto, quando se tratar de mdo de obra com dedicacio
exclusiva e também do objeto obras, bem como, sempre que for
identificada tal necessidade no planejamento da contratacio.

Se o contrato for aditado, o fiscal devera anuir na solicitacio efetuada
pela empresa ou pelo Ordenador de Despesas. ressalvando alguma
irregularidade que tenha detectado na execugdo do contrato, cabendo a
autoridade maxima a decisdo final acerca da formalizacio do aditivo.
Se tratando de prestacdo de servigos, o fiscal deverd anuir com o
relatado no relatérno mensal de prestacdo de servigos e se discordar de
disposicdo lancada pela contratada, devera destacar de proprio punho
no relatério ou formalizar relatério de sua iniciativa.

Nio havendo no edital validade minima determinada para os produtos
entregues_ se o fiscal verificar a habitualidade de entregas de produtos
proximos do vencimento do prazo de validade, deve relatar no
contrato e solicitar a notificacio da empresa ao setor de contratos.
Quando o fiscal sugenr a notificacio da empresa_deve relatar no
proximo més se a sua sugestdo for atendida,_bem como no relatério
final do contrato.

Os relaténios mensais serio emitidos pelo fiscal sempre gue necessario
registrar alpum evento no processo de fiscalizacdo. O relatorio final
devera observar se os objetivos da contratacio forma alcancados
Ambos os relatorios deverdo ser formalizados em modelos livres (até
a regulamentacio e padronizacdo) e o fiscal podera solicitar auxilio do
setor de contratos ou a controladoria do municipio.

Todas as solicitacdes e orientacdes repassadas pelo fiscal de contrato
a0 preposto da empresa devem ser inseridas em relatorio do fiscal ao
final do més, com resumo das providéncias que foram adotadas pelo
contratado na solugdo de problematica posta.

O fiscal do contrato, até padromizacio dos modelos do processo de
fiscalizacdo, formalizara os relatérios para registro de irregulandades
ou apontamentos que contribuam para o planejamento da proxima
contratacdo, bem como modelos de notificacdo, de forma simples e
objetiva, consignando somente o essencial ao cumprimento de seu
objetivo, se reportando ao Ordenador de Despesas.

Havendo outras acdes inerentes ao plano de fiscalizacdo especifico do
objeto, o fiscal devera observa-las conjuntamente com as regras do
presente plano basico de fiscalizacio;




Para fins de fiscalizacdo, as agdes da matnz de riscos deverdo ser
observadas (quando houver);

O fiscal de contratos devera solicitar auvxilio técnico do
setor/assessoria juridica e da controladona, sempre que o exercicio de
suas funcdes originar duvidas.

Quando se tratar da fiscalizacio de objeto de obras ou servicos de
engenharia o fiscal devera observar o uso dos eguipamentos de
seguranca especificos, bem como a formalizacdo e uso do diario de
obras e a permanéncia de representante do fornecedor no local da
obra.

Juntamente com a NF, para cada pagamento, o fiscal devera observar a
permanéncia da regulandade fiscal exigida no mnicio da contratagdo.
Quando do aditamento do contrato, o fiscal devera wverificar a
permanéncia da vantajosidade que se dara também a partir da
regulanidade do processo de fiscalizacdo;

Para os fins mencionados no item anterior, se tratando de contratos
cujo indice de reajuste tenha sido aplicado conforme refenido no
instrumento contratual, e existam também outras razdes a fundamentar
a continudade da contratacdo (como o interesse da Administracio
para continuidade do atendimento da necessidade), considerar-se-a
que o preco esta na conformidade de mercado, dispensando-se nova
pesquisa de mercado.

A adocdo das acbes mimimas propostas no presente plano de
fiscalizacdo ndo impede o fiscal da adocdo de outras acdes necessarias
a solucio da problematica.
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